Comune di Sant’Agata li Battiati

Citta Metropolitana di Catania
N. 39 Reg. Delib.
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE

OGGETTO: Approvazione del Piano Esecutivo di Gestione e Piano delle Performance anno
2021 (art. 169 del D. Lgs. n. 267/2000) — (art. 11 D. Lgs. n. 118/2011) .

L’anno DUEMILAVENTUNQO, il giorno VENTI del mese di MAGGIO alle ore 10,30 e seguenti,

nella casa Comunale si € riunita la Giunta Municipale.

Alla trattazione dell'argomento in oggetto risultano presenti:

1.Rubino Marco Nunzio - Sindaco Presente
2.Mavilla Salvatore - Assessore Presente
3.Lo Sauro Vittorio - Assessore Presente
4 Rapisarda Erika Silvia - Assessore  Presente
5.Pulvirenti Mario - Assessore Presente

Firmato digitalmente da
Partecipa il Segretario Generale Dott.ssa Lucia Marano.

MARCO NUNZIO
GAETANO RUBINO

Presiede il Dott. Marco Nunzio Rubino nella sua qualita di SmdacoSérUﬁ_lNu NR/GI)Cr:I\I:G 7L27C3510

Data e ora d | firma:
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numero dei presenti ¢ legale, dichiara aperta la seduta.



LA GIUNTA COMUNALE

Vista la proposta di deliberazione n. 39 in data 17/05/2021 del Settore Servizi Finanziari -
concernente 1’oggetto, corredata dai pareri favorevoli in ordine alla regolarita tecnica e contabile;

Ritenuto di poterla approvare per le motivazioni ivi contenute;

Con voti unanimi;

Delibera

Approvare la proposta di deliberazione di cui in narrativa, allegata al presente atto per farne parte
integrante.

Indi, ravvisata I’urgenza di provvedere in merito;

Con voti unanimi;

DELIBERA

dichiarare la presente deliberazione immediatamente esecutiva. . .
Firmato digitalmente da

LUCIA MARANO
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Segretario Generale.
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Comune di Sant'Agata Li Battiati
Citta Metropolitana di Catania

Settore 2° - Servizi Finanziari

DELIBERAZIONE PER LA GIUNTA COMUNALE N. 39 DEL 17.05.2021

APPROVAZIONE DEL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E PIANO  DELLE
OGGETTO: | PERFORMANCE anno 2021 (ART. 169 DEL D.LGS. N. 267/2000) — (ART. 11 D.LGS. N.
118/2011) .

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premesso che con deliberazione di Consiglio Comunale n.14 in data 28.04.2021, esecutiva ai
sensi di legge/immediatamente eseguibile, & stato approvato il DUP;

che con deliberazione di Consiglio Comunale n. 15 in data 28.04.2021, esecutiva ai sensi di
legge/immediatamente esequibile, & stato approvato il bilancio di previsione finanziario
2021/2023.. redatto secondo gli schemi ex d.Lgs. n. 118/2011

Richiamati I'art. 107 del d.Lgs 18/08/2000, n. 267 e l'art. 4 del d.Lgs. 30/03/2001, n. 165, i quali, in
attuazione del principio della distinzione tra indirizzo e controllo, da un lato, e attuazione e gestione
dall’altro, prevedono che:

» gli organi di governo esercitano le funzioni di indirizzo politico-amministrativo, ovvero
definiscono gli obiettivi ed i programmi da attuare, adottano gli atti rientranti nello
svolgimento di tali funzioni e verificano la rispondenza dei risultanti dell’attivita
amministrativa e della gestione agli indirizzi impartiti;

» ai dirigenti spettano i compiti di attuazione degli obiettivi e dei programmi definiti con gli atti
di indirizzo. Ad essi € attribuita la responsabilita esclusiva dell’attivita amministrativa, della
gestione e dei relativi risultati in relazione agli obiettivi dell’ente;

Richiamato altresi I'art. 109, comma 2, del d.Lgs. n. 267/2000, il quale prevede che, negli enti privi
di dirigenza, le funzioni di cui allart. 107, commi 2 e 3, possono essere attribuite dal sindaco ai
responsabili degli uffici o dei servizi;

Con provvedimenti del Sindaco sono stati conferiti per I'esercizio 2021 i seguenti incarichi di
posizione organizzativa:



POSIZIONE ORGANIZZATIVA NOMINATIVO

Responsabile Settore Affari Generali Posto vacante attualmente affidato ad
interim alla D.ssa Pennisi

Responsabile Settore LL.PP. Ing Giusto Adele
Responsabile Settore Urbanistica Ing. La Monaca Alessandro
Responsabile Settore Sociale, Demografici | Dott.ssa Facciola’
e CED
Responsabile Settore Cultura Dott.ssa Pennisi
Responsabile Settore Polizia Locale Dott.re Gullo
Responsabile Settore Economico Finanziario | Dott.. Sarpi Salvatore
Economato e Suap

Visto l'articolo 169 del d.Lgs. n. 267/2000, come da ultimo modificato dal decreto legislativo n.
126/2014, il quale prevede che:
Art. 169. Piano esecutivo di gestione.
1. La giunta delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) entro venti giorni dall’approvazione
del bilancio di previsione, in termini di competenza. Con riferimento al primo esercizio il PEG
€ redatto anche in termini di cassa. Il PEG e riferito ai medesimi esercizi considerati nel
bilancio, individua gli obiettivi della gestione ed affida gli stessi, unitamente alle dotazioni
necessarie, ai responsabili dei servizi.
2. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipologie, categorie, capitoli, ed eventualmente
in articoli, secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono articolate in missioni, programmi,
titoli, macroaggregati, capitoli ed eventualmente in articoli. | capitoli costituiscono le unita
elementari ai fini della gestione e della rendicontazione, e sono raccordati al quarto livello del
piano dei conti finanziario di cui all’articolo 157.
3. L'applicazione dei commi 1 e 2 del presente articolo & facoltativa per gli enti locali con
popolazione inferiore a 5.000 abitanti, fermo restando 'obbligo di rilevare unitariamente i fatti
gestionali secondo la struttura del piano dei conti di cui all’articolo 157, comma 1-bis.
3-bis. Il PEG ¢ deliberato in coerenza con il bilancio di previsione e con il documento unico
di programmazione. Al PEG ¢ allegato il prospetto concernente la ripartizione delle tipologie
in categorie e dei programmi in macroaggregati, secondo lo schema di cui all’allegato n. 8 al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni. Il piano dettagliato
degli obiettivi di cui all'articolo 108, comma 1, del presente testo unico e il piano della
performance di cui all'articolo 10 del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, sono
unificati organicamente nel PEG .

Ricordato che questo ente, avendo una popolazione superiore a 5.000 abitanti, & tenuto
all'approvazione del PEG;

Visto il decreto legislativo 23 giugno 2011 n. 118, emanato in attuazione degli art. 1 e 2 della legge
5 maggio 2009 n. 42 e recante “Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e
degli schemi di bilancio delle regioni, degli enti locali e dei loro organismi" e successive
modificazioni ed integrazioni;

Ricordato che nel 2016, a seguito del pieno avvio della riforma dellordinamento contabile
contenuta nel d.Lgs. n. 118/2011, assume funzione autorizzatoria il bilancio approvato ai sensi del
d.Lgs. n. 118/2011, la cui struttura, ai sensi degli articoli 14 e 15 del d.lgs. n. 118/2011, ha la
seguente classificazione:

LIVELLO DI AUTORIZZAZIONE ENTRATA SPESA
BILANCIO DECISIONALE | TITOLO PROGRAMMA
(UNITA’ DI VOTO IN MISSIONE
CONSIGLIO COMUNALE) | /IPOLOGIA TITOLO




CATEGORIA MACROAGGREGATO
CAPITOLO CAPITOLO
ARTICOLO* ARTICOLO*

BILANCIO GESTIONALE - PEG
(GIUNTA COMUNALE)

Richiamato altresi il principio contabile della programmazione all. 4/1 al d.Lgs. n. 118/2011, punto
10, il quale definisce le finalita, la struttura, i contenuti e i tempi di approvazione del Piano
esecutivo di gestione, secondo il quale il PEG deve assicurare il collegamento con:
e ‘la struttura organizzativa dell’ente, tramite [lindividuazione dei responsabili della
realizzazione degli obiettivi di gestione;
o gli obiettivi di gestione, attraverso la definizione degli stessi e degli indicatori per il
monitoraggio del loro raggiungimento;
e e entrate e le uscite del bilancio attraverso l'articolazione delle stesse al quarto livello del
piano finanziario;
e |e dotazioni di risorse umane e strumentali, mediante 'assegnazione del personale e delle
risorse strumentali’;

Visto il piano dei conti finanziario degli enti locali, all. 6 al d.Lgs. n. 118/2011;
[ ] Dato atto che, a seguito del processo di definizione degli obiettivi da assegnare alle posizioni

organizzative, il responsabile del servizio finanziario ha predisposto il Piano esecutivo di gestione
per il periodo 2021/2023 con il dettagliato degli obiettivi, il quale si articola come segue™:

Sezione 1: Struttura organizzativa (organigramma)
Sezione 2: Assegnazione delle risorse finanziarie di entrata e di spesa
Sezione 3: Elenco delle attivita ordinarie e obbiettivi esecutivi

Dato atto altresi che:

o |a definizione degli obiettivi di gestione sono sati effettuati in relazione alle poche risorse
disponibili;

e Vi & correlazione tra obiettivi di gestione e risorse assegnate;

¢ |e risorse assegnate sono adeguate agli obiettivi prefissati, al fine di consentire ai responsabili
di servizio la corretta attuazione della gestione;

Accertato che il Piano Esecutivo di Gestione coincide con le previsioni finanziarie del bilancio e
che gli obiettivi di gestione individuati sono coerenti con gli obiettivi generali dellamministrazione
contenuti nel bilancio di previsione e nel Documento Unico di Programmazione;

Ritenuto di provvedere all'approvazione dell'allegato Piano Esecutivo di Gestione 2021/2023
contenente il piano della performance, piano dettagliato degli obiettivi e l'assegnazione ai
responsabili di servizio per il conseguimento degli stessi;

Visto il d.Lgs. n. 267/2000;
Visto il d.Lgs. n. 118/2011;
Visto il d.Lgs. n. 165/2001;

Visto il d.Lgs. n. 150/2009;

Visto lo Statuto Comunale;

Visto il vigente Regolamento comunale di contabilita;

Visto il vigente Regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;

PROPONE




1) di approvare, ai sensi dell’art. 169 del d.Lgs. n. 267/2000, 'allegato Piano esecutivo di gestione
E Piano della Performance per il periodo 2021/2023 con I'elencazione degli obiettivi di gestione di
cui allart. 197, comma 2, lettera a), del d.Lgs. n. 267/2000, che si allega al presente
provvedimento sotto la lettera a) quale parte integrante e sostanziale;

2) di dare atto che il Piano esecutivo di gestione si articola in

Sezione 1: Struttura organizzativa (organigramma)
Sezione 2: Assegnazione delle risorse finanziarie di entrata e di spesa
Sezione 3: Elenco delle attivita ordinarie e obbiettivi esecutivi

3) di dare atto che:

e il Piano Esecutivo di Gestione & coerente con il DUP e con le previsioni finanziarie del
bilancio di previsione 2021/2023 che contiene anche le previsioni di cassa;

¢ le risorse assegnate ai responsabili di servizio sono adeguate agli obiettivi prefissati;

e l'acquisizione delle entrate e I'assunzione di impegni di spesa sono di competenza del
responsabili dei servizi, che vi provvederanno mediante l'adozione di apposite
determinazioni nel’ambito degli stanziamenti previsti e in attuazione delle linee generali di
indirizzo contenute negli atti di programmazione generale e nel presente Piano Esecutivo di
Gestione;

4) di stabilire che, fermo restando la competenza del Consiglio Comunale nelle materie indicate
dall’articolo 42 del d.Lgs. n. 267/2000 e quanto previsto dall'art. 175 del d.Lgs. n. 267/2000,
devono essere autorizzate dalla Giunta, mediante apposita deliberazione, le spese connesse a o
discendenti da:

e incarichi di patrocinio e rappresentanza legale in giudizio;

e erogazione di contributi/trasferimenti non espressamente previsti in atti fondamentali del

Consiglio e non disciplinati da specifici regolamenti;
e convenzioni/accordi/ecc.;

5) di sottoporre i responsabili di servizio a valutazione dell’efficacia, efficienza ed economicita
dell’azione condotta in relazione ai risultati conseguiti sulla base degli obiettivi assegnati con il
PEG e con il Piano della Performance;
6) di trasmettere il presente provvedimento:

e i titolari di posizione organizzativa;

e al Nucleo di Valutazione.

Infine propone alla Giunta Comunale, stante I'urgenza di provvedere, di votare I' immediata
esecutivita ai sensi dell’art. 134, comma 4, del d.Lgs. n. 267/2000.

Il Responsabile Servizi Finanziari
Dr. Salvatore Sarpi

Firmato
digitalmente da

SALVATORE
SARPI

C=1IT



VISTO DI REGOLARITA TECNICA
Il Responsabile del Servizio in ordine alla regolarita TECNICA del presente provvedimento, ai sensi
dell’articolo 49 comma 1, del d.Lgs. n. 267/2000 e del relativo Regolamento comunale sui controlli interni
rilascia:
PARERE FAVOREVOLE
Il Responsabile del servizio

Firmato digitalmente da

VISTO DI REGOLARITA CONTABILE gALI\T/ATORE SARPI
Il Responsabile del Servizio finanziario in ordine alla regolarita contabile del presente provvedimento, ai
sensi dell'articolo 49, comma 2, del d.Lgs. n. 267/2000 e del relativo Regolamento comunale sui controlli
interni, non comportando lo stesso riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell’ente, rilascia:
PARERE FAVOREVOLE

Il Responsabile del servizio finanziario

Firmato
digitalmente da

SALVATORE
SARPI
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ELENCO DELLE ATTIVITA' ORDINARIE E OBIETTIVI ESECUTIVI e PERFORMANCE
SEZIONE 3

SETTORE AFFARI GENERALI E DEL PERSONALE settore -1-
(Organi Istituzionali, Segreteria Generale, Ufficio Protocollo, URP, Albo Pretorio)
OBIETTIVI GESTIONALI DI MANTENIMENTO

Segreteria Generale e assistenza agli Organi - Deliberazioni di Giunta Comunale (raccolta delle proposte da
iscrivere all'ordine del giorno e gestione dell'iter dall'approvazione da parte dell'organo competente alla
esecutivita dell'atto) - Contratti - Contenzioso - Assicurazioni - Archivio e Protocollo Notifiche - Albo
Pretorio on line.

URP - Gestione giuridica del Personale e tutte le comunicazioni inerenti a tali materie da effettuarsi nei
confronti di soggetti istituzionali - Gestione rilevazione presenze personale comunale ed ogni attivita
connessa - Relazioni sindacali - Procedimenti disciplinari - - Gestione delle fatture elettroniche di
competenza, determinazioni di impegno e liquidazioni di competenza - Predisposizione dei contratti nelle
materie di competenza in collaborazione con I'Ufficio Contratti e relativa sottoscrizione - Gare nelle materie
di competenza - Cura della Trasparenza nelle materie di competenza, adempimenti anticorruzione di
competenza come da Piano anticorruzione adottato — Supporto al RPTC nella predisposizione del piano e
nello svolgimento dei controlli a garanzia dell’attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e di
trasparenza - Rapporti con gli utenti e con gli Enti Pubblici - Attivita di supporto ai Responsabili dei Servizi -
Raccolta e autentica di firme dei sottoscrittori per Amministrative ed Europee e per i Comitati Promotori
dei Referendum - Mantenimento ed aggiornamento sito Web istituzionale

- Iter procedurale delle deliberazioni di Consiglio Comunale e di Giunta Comunale.

- Attivita di segreteria generale del Sindaco comprendente: attivita istituzionali - rapporti con Enti del
Settore - organizzazione eventi

- Gestione giuridica del personale - Gestione delle presenze, dei buoni pasti - Conto annuale del personale
-Tenuta del repertorio degli adempimenti relativi all'attuazione della normativa in materia di trasparenza e
anticorruzione, con contratti del Segretario Comunale

- Inserimento sul sito internet eventi istituzionali, culturali/sportivi oltre agli avvisi pubblici di Legge
attraverso |'ufficio Relazioni con il Pubblico (URP)

- Iter procedurale pratiche assicurative e rapporti con il broker

- Attivita inerenti pratiche legali, in collaborazione con i Settori interessati

- Iter procedurale forniture di beni e servizi del settore (cancelleria - materiale di consumo)

noleggio fotocopiatori, abbonamenti,

- Liquidazione fatture inerenti le proprie competenze

- Gestione posta in arrivo e partenza con predisposizione atti conseguenti

- Gestione deposito atti e pubblicazione atti vari

- Gestione ed aggiornamento display di informazione alla cittadinanza



OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO (Performance)

Programman. 1

Il programma é diretto ad assicurare livelli e standard qualitativi per la gestione di tutti i servizi dell'ente
cercando di migliorare i livelli di qualita raggiunti;

garantire la capacita della struttura di adeguarsi alle nuove esigenze gestionali, alle modifiche legislative in
corso e di rispondere con adeguata prontezza a tutte le necessita tecniche ed organizzative che
il decentramento amministrativo di funzioni e servizi quotidianamente produce.

Esso e diretto principalmente a rendere trasparente I'attivita amministrativa e ad agevolare l'utenza nelle
richieste agli uffici anche attraverso supporto telematico, ad operare una semplificazione ed uno
snellimento procedurale nell’elaborazione della regolamentazione.

Il Programma ha lo scopo di ottenere:

| ) Revisione del Regolamento del degli Uffici e dei Servizi (entro 30/11/21)
2) Attivazione di una convenzione per lavoro interinale (entro 30/06/21)

3) Acquisto di un corso per la qualificazione di messo notificatore per almeno 2 unita di personale
(30/09/21);

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato (31/12/21);

SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO (Bilancio) Settore 2-

OBIETTIVI GESTIONALI DI MANTENIMENTO

- Gestione completa del bilancio comunale (preventivo e consuntivo) e del pareggio di bilancio

- Gestione dei rapporti e degli adempimenti previsti nei confronti di Corte dei Conti, Collegio dei Revisori
dei Conti, Agenzia delle Entrate, Ministeri dell'Interno e dell'Economia

- Gestione ed emissione delle reversali di incasso e dei mandati di pagamento; contabilita I.V.A. dello
stipendio, del trattamento di quiescenza del personale dipendente

- Gestione conti correnti postali

- Monitoraggio rispetto tempi pagamento fatture

- Controlli sugli incassi inerenti I'Addizionale Comunale all'IRPEF

Programmazione Finanziaria (Ragioneria, finanze ed economato), Ufficio delle Entrate e del Patrimonio -
Gestione economica del Personale - Determinazioni di impegno e liquidazioni di competenza - Cura della
trasparenza nelle materie di competenza - Adempimenti anticorruzione di competenza come da Piano
anticorruzione adottato - Bilancio preventivo - Variazioni di bilancio - Conto Consuntivo — Bilancio
consolidato e gestione delle partecipazioni societarie del comune - Verifica impegni e accertamenti -
Gestione impegni accertamenti - Reversali di cassa - Tesoreria - Versamento contributi e trattenute fiscali
per conto terzi dei dipendenti - Contabilita economica (rendiconti vari) - Determinazioni - Verifica
rendicontazioni - Tenuta e aggiornamento beni comunali - Gestione e conservazione fatture elettroniche



Deliberazioni di Giunta Comunale e Deliberazioni di Consiglio Comunale di competenza - Stesura proposte
di deliberazioni di Giunta Comunale di pertinenza - Stesura delle determinazioni di pertinenza -
Applicazione contratti collettivi nazionali nella gestione economica del personale - Gestione contratti
collettivi decentrati con riferimento agli aspetti economici - Cessioni stipendio - Cessione del quinto ed
agevolazioni stipendiali - servizio Economato

- Gestione completa delle imposte ICI/IMU e TASI, compresa |'attivita di sportello

- Gestione completa della TARI

- Gestione della Tassa Occupazione Suolo Pubblico

- Controllo sull'appaltante dell'Imposta sulla Pubblicita e pubbliche affissioni

- Predisposizione dei provvedimenti di accertamento, rimborso e riscossione coattiva delle entrate

- SUAP - Ufficio Commercio - Istruzione pratiche per rilascio autorizzazioni per attivita commerciali,
artigianali;

Tributi - Predisposizione delibere e determinazioni inerenti Iattivita tributaria
Ufficio Pubblicita - Autorizzazione all'istallazione impianti di Pubblicita e Pubbliche affissioni

OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO (performance)

Programma n.2

Il programma ricomprende servizi d i natura economici diretti, attraverso la loro attivita, a consentire
I'operato del Comune in ogni sua forma.

1) Revisione del Regolamento di contabilita, ormai desueto, inserendo la previsione di un parere
del Collegio dei revisori dei conti sulle proposte di transazione da sottoporre alla G.M., anche
gualora non comportino una spesa su piu esercizi di bilancio, se di notevole entita, ovvero
comportanti una spesa pari ad almeno 10.000 euro. L'obiettivo e finalizzato a rafforzare le misure
di contrasto alla corruzione (entro 30/11/21).

2) Aggiornamento del Regolamento economato (31/10/21).

3) Contrasto alla corruzione tramite specifica formazione del personale assegnato all'area che
consenta di poter effettuare la sostituzione e rotazione dello stesso nei vari ruoli (31/12/21);

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato(31/12/21);

Supporto a tutti i settori
PERSONALE ASSEGNATO

Le risorse umane sono costituite dai dipendenti attualmente i n ruolo e compresi nella vigente Dotazione
Organica, i cui Uffici o Servizi sono inerenti al Settore d i cu i trattasi, come risultanti dal regola mento sull'
ordina mento degli uffici e dei servizi



SETTORE LAVORI PUBBLICI -PATRIMONIO- SERVIZI MANUTENTIVI- SETTORE 3°
(Lavori Pubblici, Patrimonio, manutenzioni)
OBIETTIVI GESTIONALI DI MANTENIMENTO

Manutenzione degli immobili di proprieta comunale - Verde Pubblico - Espropri - Comunicazioni inerenti a
tali materie da effettuarsi nei confronti di soggetti istituzionali, nonché la gestione fatture elettroniche di
competenza del Settore - Determine di impegno e liquidazione di competenza - Predisposizione dei
contratti nelle materie di competenza, in collaborazione con |'Ufficio Contratti, e relativa sottoscrizione -
Gare ed appalti nelle materie di competenza - Cura della Trasparenza nelle materie di competenza -
Adempimenti anticorruzione di competenza come da Piano anticorruzione adottato - Protezione civile -
Pubblica illuminazione - Programma triennale ed annuale opere pubbliche - Espletamento gare per
I'appalto di: lavori, forniture e servizi, fino all'attivazione della Centrale Unica di Committenza - Controllo
contabilita e regolare esecuzione lavori pubblici - Progettazione - Gestione espropriazioni

- Predisposizione della documentazione concernente le gare d'appalto delle opere pubbliche e dei servizi
nelle varie fanne di gara prescelta, espletamento adempimenti relativi alla pubblicazione degli avvisi relativi
sui siti indicati dalla vigente normativa, predisposizione delle determinazioni relative alla procedura di
appalto (determina a contrarre, aggiudicazione);

- Predisposizione della documentazione concernente la partecipazione a finanziamenti pubblici per la
realizzazione di opere pubbliche

- Gestione e coordinamento tecnici esterni per la realizzazione di opere pubbliche -

Deliberazioni inerenti il settore - Istruttoria e liquidazione stati avanzamento lavori opere pubbliche -
Manutenzione immobili comunali, strade comunali, - Gestione e coordinamento ditte affidatarie dei lavori -
Istruttoria e liquidazione fatture ditte affidatarie - Verifiche tecniche - Forniture, lavori e servizi relativi al
patrimonio comunale (acquisizioni in economia - R.D.0. Mercato elettronico) -

- Supervisione e controlli su appalti affidati a concessionari

- Gestione reti pubblica illuminazione, fognature acque piovane - Coordinamento ditte affidatarie la
manutenzione - Istruttoria e liquidazione fatture ditte affidatarie -

- Progettazione, direzione lavori e collaudo tramite personale interno di opere pubbliche

- Pratiche espropriative di opere pubbliche, con emissione decreto finale di esproprio - Sdelanializzazione
e/o vendite di beni del patrimonio -

- Autorizzazioni attraversamenti stradali

- Adempimenti di cui al D.Lgs. n. 81/2008, su delega del datore di lavoro

- Forniture, lavori e servizi relativi al patrimonio comunale (acquisizioni tramite convenzioni Consip o
mercato elettronici), e per forniture e servizi non inclusi nel mercato elettronico per importi inferiori a €
40.000,00.

Verifiche tecniche

- Progettazione , direzione lavori e collaudo tramite personale interno di opere pubbliche

- Pratiche espropriative di opere pubbliche, con emissione decreto finale di esproprio - Sdemanializzazione
e/o vendite di beni del patrimonio -

- Autorizzazioni attraversamenti stradali



- Adempimenti di cui al D.Lgs. n. 81/2008, su delega dei datori di lavoro

OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO (Performance)
Lavori Pubblici/Patrimonio/ manutenzioni
Programma 3

1) Partecipazione ad almeno 2 bandi su missione di finanziamento per interventi di realizzazione di
opere pubbliche o di manutenzione entro il (31/12/21);

2) Regolamento per gli orti urbani (31/10/2021);

3) Alienazione delle particelle di terreno inserite nel programma annuale delle alienazioni e
valorizzazioni immobiliari 2021 - 2023(31/12/21);

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato(31/12/21);

PERSONALE ASSEGNATO
Le risorse umane sono costituite dai dipendenti attualmente in ruolo e compresi nella vigente

Dotazione Organica, i cui Uffici o Servizi sono inerenti al Settore di cui trattasi, come risultanti dal
regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi

SETTORE URBANISTICA E TUTELA AMBIENTALE - SETTORE 4° -
(Edilizia Privata, Urbanistica, Ecologia e Cimitero)

OBIETTIVI GESTIONALI DI MANTENIMENTO

Urbanistica - Edilizia Privata- Sanatorie - Edilizia Cimiteriale - Progettazione - Servizi ecologici e tutte le
comunicazioni inerenti a tali materie da effettuarsi nei confronti di soggetti istituzionali, nonché la gestione
delle fatture elettroniche di competenza - Determine di impegno e liquidazione di competenza -
Predisposizione dei contratti nelle materie di competenza, in collaborazione con |'Ufficio Contratti, e
relativa sottoscrizione - Gare ed appalti nelle materie di competenza - Cura della Trasparenza nelle materie
di competenza - Adempimenti anticorruzione di competenza come da Piano anticorruzione adottato -
Gestione cimitero e servizi cimiteriali - Abusi edilizi - Gestione Servizi ecologici ambientali - Gestione R.S.U.
e differenziata - Ecologia ricevimento e contatti con Enti

- Pratiche edilizie con procedura ordinaria (permesso di costruire): istruttoria, sospensione od integrazione
rilascio titolo edilizio

- Pratiche edilizie con procedura semplificata (cl.i.a.): istruttoria, eventuale provvedimento di sospensione
o procedura di rigetto

- Pratiche edilizie con segnalazione (s.c.i.a.): istruttoria, eventuale provvedimento di sospensione o divieto
di prosecuzione con elementi di risoluzione



- Pratiche edilizie con comunicazione inizio lavori (c.i.l.): istruttoria, eventuale provvedimento di
sospensione o procedura di rigetto, gestione archivio e registri

- Pratiche edilizie soggette a comunicazione per installazione impianti tecnologici necessari alla produzione
di energia rinnovabile: istruttoria, eventuale provvedimento di sospensione o procedura di rigetto,
gestione archivio e registri

- Istanze di agibilita: istruttoria, eventuale provvedimento di sospensione o procedura di rigetto,
gestione archivio e registri

- Verifica dei requisiti d i agibilita ordinaria: sopralluoghi, relazioni, contestazioni di inidoneita

- Trasmissione all'Agenzia delle Entrate dei dati relativi ai titoli edilizi, per I'aggiornamento dell'Anagrafe
Tributaria

- Conferenza dei Servizi: predisposizione atti, convocazione telematica o cartacea, gestione contributi
partecipativi, svolgimento conferenza con verbalizzazione, sottoscrizione, invio atto unico al richiedente

- Predisposizione atti inerenti determinazioni e deliberazioni attinenti I'attivita correlata ad Edilizia Privata

- Certificati di destinazione urbanistica (atti notarili, denunce di successione, memoria personale): verifica
richiesta, istruttoria, predisposizione documentazione, consegna ed archiviazione

- Attestazioni di conformita urbanistica verifica richiesta, istruttoria, predisposizione documentazione,
consegna ed archiviazione

- Formazione Piani Urbanistici Attuativi: istruttori a, sopralluoghi, contraddittorio con pare Pubblica e
Privata, predisposizione convenzione urbanistica, convocazione conferenza dei servizi, predisposizione atto
unico

- Formazione Varianti Urbanistiche: incarico a tecnici specializzati, istruttoria, sopralluoghi, contraddittorio
con parte Pubblica e Privata, convocazioni assemblee, svolgimento assemblee con verbalizzazione e
registrazione, convocazione conferenza dei servizi, adozione, esame controdeduzioni ed approvazione,
pubblicazione

- Predisposizione atti inerenti determinazioni e deliberazioni attinenti | 'attivita correlata ad Urbanistica

- Segnalazione presunta attivita abusiva: verifica segnalazione, sopralluoghi unitamente al personale,
comunicazione inizio procedimento, adozione eventuali provvedimenti sanzionatori, trasmissione degli atti
alle altre autorita competenti

- Comunicazione mensile sulla rilevazione dell'attivita abusiva e de i provvedimenti

OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO programma 4
1) Carta degli standard dei servizi erogati dall’Ufficio Urbanistica (30/10/2021)

2) Proposizione del nuovo regolamento per la gestione del cimitero (31/06/21)

3) Contrasto all’abbandono illecito di rifiuti mediante intensificazione dei controlli sul territorio
(31/12/2020)

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato(31/12/21);

PERSONALE ASSEGNATO



Le risorse umane sono costituite dai dipendenti attualmente in ruolo e compresi nella vigente Dotazione
Organica, i cui Uffici o Servizi sono inerenti al Settore di cui trattasi, come risultanti dal regolamento
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

SETTORE PUBBLICA ISTRUZIONE - BENI CULTURALI- TURISMO SPETTACOLO E SPORT OBIETTIVI
GESTIONALI DI MANTENIMENTO -SETTORE 5°

Rapporti con autorita scolastiche del territorio - Gestione biblioteca Comunale - Attivita amministrativa -
Predisposizione delibere - Assunzione Determinazioni - Organizzazione manifestazioni culturali - Stampa
volumi storici e gestione archivio di deposito librario - Abbonamenti AST e AMT per studenti pendolari,
buoni libro, refezione scolastica - Gestione impianti sportivi e predisposizione proposte di competenza -
Gestione complessiva eventi d i spettacolo, turistici e culturali, sportivi, mostre, sagre

Attuazione del piano anticorruzione e per la trasparenza per quanto di competenza del settore

- Attivita inerenti la pubblica istruzione, gestione dei servizi scolastici, gestione asilo nido comunale
controllo pagamenti, solleciti utenza, convenzioni scuole infanzia e paritarie e contributi, appalto
ristorazione scolastica scuola materna, rapporti con l'istituto comprensivo statale, materiale per le scuole,
libri di testo scuola primaria)

-assistenza scolastica alunni diversamente abili

-materiale informativo sulle iniziative comunali

- Organizzazione eventi

- Iter procedurale delle attivita inerenti |'attivita sportiva colnprendente autorizzazioni per

- Manifestazioni sportive,

- Iter procedurale relativo alle autorizzazioni uso sale civiche e spazi pubblici

- Gestione biblioteca: acquisto, catalogazione, schedatura, collocazione dei libri prestito locale di libri

- Eventi culturali: pratiche ainlninistrative inerenti gli eventi culturali propri dell'Assessorato settore VI alla
Cultura/Spettacolo

OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO (Performance) programma 5
Pubblica Istruzione

1) Aggiornamento del Regolamento per la gestione e il funzionamento del servizio di asilo nido
comunale;

2) Proposizione di Regolamento per 'utilizzo del Teatro Comunale (31/12/21);
3) Regolamento per la concessione in uso del Palazzetto dello sport (31/12/2021)

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato(31/12/21);

PERSONALE ASSEGNATO

Le risorse umane sono costituite dai dipendenti altuahnente in ruolo e compresi nella vigente Dotazione
Organica, i cui Uffici o Servizi sono inerenti al Settore di cui trattasi, come risultanti dal regolalnento sull'
ordinamento degli uffici e dei servizi

SETTORE SERVIZI SOCIALI Leva — Stato civile — anagrafe — elettorale - CED



settore 6°

OBIETTIVI GESTIONALI DI MANTENIMENTO

Servizio anziani e soggetti portatori di handicap - Attivita di sostegno - Minori - Vigilanza e verifica e
rapporti con Tribunale Minori - Volontariato - Contributi e sussidi - Rapporti con il pubblico - Rapporti con
A.S.P. - Assistenza domiciliare anziani - Ricoveri - Rilascio tessere libera circolazione AST anziani e portatori
handicap - Predisposizione delibere - Assunzione determinazioni - Coordinamento fondi diversi dal bilancio
comunale - Protocolli d'intesa - Accordi di collaborazione

- Iter procedurale dei servizi sociali relativamente ad erogazione di contributi a persone indigenti,

- iniziative rivolte agli anziani,

- politiche familiari,

- tutela minori,

- agevolazioni tariffarie,

- gestione centro anziani comprese attivita di intrattenimento

- gestione attivita del Distretto Socio Sanitario di appartenenza

CED Statistica — Transizione Digitale

Definizione delle pratiche anagrafiche di iscrizione, cancellazione e variazione all'interno del comune,
rispettando la tempistica prevista dall'entrata in vigore dell'articolo 5 della legge 09/02/2012, n. 5 (cambio
di residenza in tempo reale)

- Rilascio delle carte di identita, ora anche ai minori di 14 anni, in applicazione delle nuove norme previste
dall’art. 7 della legge 09/02/2012, n. 5

- Rilascio delle certificazioni richieste sia come front-office (richieste direttamente dall'utente allo
sportello), sia come back-office (richieste da parte di pubblici uffici e fornitori di servizi pubblici, e conferme
autocertificazioni)

- Rilascio attestazioni di soggiorno ai cittadini comunitari

- Statistiche demografiche /toponomastica

- Tenuta dei registri di stato civile con la predisposizione e stesura degli atti di Nascita, Morte, Matrimonio,
Pubblicazioni di matrimonio, separazioni e divorzi e Cittadinanza

- Applicazione normativa sulle unioni civili.

- Aggiornamento delle liste elettorali, con I'espletamento delle varie revisioni dinamiche e semestrali
previste dalla legge, a tutte le operazioni e incombenze previste per le consultazioni referendarie

- Tenuta dell'Albo degli scrutatori, dell'Albo dei Presidenti di seggio e degli Albi dei Giudici Popolari

- Espletamento delle operazioni inerenti la predisposizione della lista di leva annuale e tenuta dei ruoli
matricolari

Certificazioni - estratti e copie di tutti i documenti di Anagrafe e Stato Civile - Carte d'ldentita - Dichiarazioni
sostitutive di certificazione - Stati famiglia originari - Autentica di atti - Legalizzazione di firme - Anagrafe
assistiti - Adempimenti connessi con i cambi di residenza - Tenuta registri e consequenziali adempimenti
previsti dall'ordinamento dello Stato Civile - Cambi di indirizzo patenti e libretti circolazione comunicazioni
Motorizzazione Civile - Giudici Popolari - Gestione iscrizioni, cancellazioni, revisioni, tenuta liste. ecc. - Albi
scrutatori e Presidenti di Seggio - Gestione complessiva delle attivita finalizzate al lo sviluppo economico e
commerciale

OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO programma 6
Servizi Sociali

1) Gestione della Transizione Digitale secondo le scadenze imposte dalla normativa e attivazione e
adeguamento delle pro, anche con eventuale supporto di ditta specializzata nel settore ed



attivazione del sistema di conservazione sostitutiva a norma di tutti gli atti in cloud del comune
entro il 31/12/2021, con il supporto operativo dell’Ufficio Ragioneria;

2) Adozione del regolamento per la gestione del centro anziani;

3) Organizzazione di almeno 8 eventi dedicati ai soggetti anziani (gite, cene, feste, scambio di
auguri) (31/12/21)

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato(31/12/21);

PERSONALE ASSEGNATO

Le risorse umane sono costituite dai dipendenti attualmente in ruolo e compresi nella vigente Dotazione
Organica, i cui Uffici o Servizi sono inerenti al Settore di cui trattasi, come risultanti dal regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi

SETTORE POLIZIA LOCALE ( POLIZIA LOCALE )

OBIETTIVI GESTIONALI DI MANTENIMENTO
1. “Edilizia e Polizia Giudiziaria”":

Polizia Locale - Randagismo - Gestione fatture elettroniche di competenza del Settore - Determine di
impegno e liquidazione di competenza - Predisposizione dei contratti nelle materie di competenza, in
collaborazione con I'Ufficio Contratti, e relativa sottoscrizione - Gare e appalti nelle materie di competenza
- Attuazione della Trasparenza nelle materie di competenza - Adempimenti anticorruzione e relativi alla
trasparenza di competenza come da Piano di prevenzione della corruzione - Attivita di controllo del
territorio - Rilevazione incidenti - Attivita polizia giudiziaria - Attivita prevenzione per la sicurezza stradale -
Attivita di Polizia Amministrativa - Attivita pubblica sicurezza - Abusi edilizi - accertamenti e segnalazioni -
Gestione contravvenzioni (ruoli -ricorsi) - Deliberazioni di Giunta Municipale e Deliberazioni di Consiglio
Comunale di competenza del Settore

a) Indagini, accertamenti e redazione degli atti conclusivi di Polizia Giudiziaria necessari alla trasmissione
delle comunicazioni delle notizie di reato (C.N.R.) corredate della documentazione utile per la valutazione
da parte dell'A.G,;

b) controllo, accertamenti, sopralluoghi edilizi e sequestri giudiziari a seguito di riscontrate violazioni
edilizie;

c) attivita di polizia ambientale consistente in accertamenti, sopralluoghi, indagini ed eventuali sequestri in
caso di riscontrate violazioni al c.p. con immediata stesura di verbale e trasmissione dello stesso all'A.G.;

d) notifiche di atti di P.G. su delega dell'A.G. o di altri enti titolari di indagine;

2. “Infortunistica Stradale”:



a) Rilevamento sinistri stradali con inclusa pianta planimetrica e collocazione su quest'ultima dei mezzi
coinvolti nella posizione dopo I'urto;

b) Attivita di Polizia Stradale (verbalizzazione di testimonianze, redazione verbali di contravvenzione per
infrazioni rilevate, fermi amministrativi, sequestri, ecc..) e di Polizia Giudiziaria (indagini in seguito a feriti
con prognosi superiore a 30gg. o a decessi e immediata trasmissione degli atti all'A.G.);

c) gestione delle pratiche relative ai sinistri stradali e relativo rilascio atti;

3. "Viabilita e Segnaletica Stradale":

a) Controllo del territorio e segnalazione di eventuali disservizi e pericoli riscontrati;

b) Controllo del rispetto dei regolamenti comunali e delle norme del C.d.S., anche con predisposizione di
appositi posti di controllo, e redazione di appositi verbali di contravvenzione ai danni di chi li contravviene;
c) cura e controllo della segnaletica stradale verticale e orizzontale;

d) rinvenimento e sequestro di veicoli a motore in evidente stato di abbandono;

e) accertamenti e sopralluoghi finalizzati al rilascio dei pareri tecnici necessari per la concessione dei passi
carrabili, per I'ottenimento delle autorizzazioni all'esecuzione di scavi, per I'occupazione del suolo
pubblico ai fini del C.d.S,;

f) utilizzo dei mezzi tecnici in dotazione per il rilevamento della velocita;

4. "'Accertamenti anagrafici":

a) accertamenti e sopralluoghi finalizzati all'iscrizione dei cittadini nei registri anagrafici del Comune o alla
cancellazione della residenza nonché accertamenti e sopralluoghi richiesti da altri enti o Corpi di Polizia
finalizzati alla verifica dell'effettiva residenza di taluni cittadini;

5. "Verbali":

a) gestione dei verbali di contravvenzione elevati per qualunque violazione accertata da personale di Polizia
Locale;

b) predisposizione controdeduzioni su richiesta della Prefettura per opposizioni presentate da utenti contro
verbali elevati per infrazioni alle norme del C.d.S.;

c) predisposizione ruoli per verbali non pagati entro il termine dei 60gg. da inoltrare all'ente preposto alla
riscossione per contro del Comune

6. "Annona":

a) Verifica sulla regolarita della documentazione e delle autorizzazioni amministrative, sanitarie e
urbanistiche in possesso che ne consentano I'esercizio di attivita commerciali, artigianali e di laboratorio;

b) Verifica sulla regolarita della documentazione in possesso che abiliti I'esercizio all'utilizzo dei mezzi
pubblicitari utilizzati

7. "Randagismo":
a) Controllo del fenomeno del randagismo e attuazione delle norme di cui alla L.R.15/2000

OBIETTIVI STRATEGICI DI SVILUPPO (Performance)
Sicurezza e randagismo

1) Organizzazione del servizio di viabilita presso HUB vaccinale entro il 31/12/2021



2) Miglioramento dei servizi per il controllo, la protezione ed il ricovero degli animali entro il

31/12/2021 attraverso il monitoraggio del territorio ed eventuale sterilizzazione (ove non gia
avvenuta)

3) Riduzione dei rischi da circolazione stradale, con incremento di posti di blocco in zone a rischio
incidenti e alta velocita, previo corso di formazione ad hoc entro il 31/12/20

4) Attuazione della Trasparenza tramite completamento dell’automatizzazione dei flussi operativi
di pubblicazione di tutti i documenti ex D.Lvo 33/13 con miglioramento della qualita del
documento pubblicato(31/12/21);

PERSONALE ASSEGNATO

Le risorse umane sono costituite dai dipendenti attualmente in ruolo e compresi nella vigente Dotazione
Organica, i cui Uffici o Servizi sono inerenti al Settore di cui trattasi, come risultanti dal regolamento
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

Segretario generale

Obiettivi di mantenimento (funzioni istituzionali)

Collaborazione e funzioni di assistenza giuridica amministrativa agli organi di governo in ordine alla
conformita dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti.

Sovrintendenza allo svolgimento delle funzioni dei Responsabili di Settore e coordinamento delle attivita;
Partecipazione con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni del Consiglio e della Giunta e
cura delle relative verbalizzazioni.

Espressione del parere di cui all’art. 49 TUEL, in relazione alle sue competenze, nel caso in cui I'Ente non
abbia Responsabili di Settore;

Esercita ogni altra funzione attribuitagli dallo statuto o dai regolamenti o conferitagli dal Sindaco:
presidenza Comitato unico di garanzia; Presidenza Ufficio procedimenti disciplinari; presidenza delegazione
trattante di parte pubblica; responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza

Attivita rogatoria

Attivita connesse all’Ufficio del personale e dei procedimenti disciplinari

Attivita connesse al ruolo di responsabile della prevenzione della corruzione

Controllo amministrativo degli atti

Controllo dei tempi dei procedimenti

Attuazione della formazione del personale e rilevazione del benessere organizzativo

Adempimento connessi al Nucleo di Valutazione

Gestione complessiva segreteria comunale

Tenuta repertorio contratti

Aggiornamento Piano anticorruzione

Aggiornamento programma triennale della trasparenza

Gestione procedure di contrattazione Collettiva

Comunicazione del Piano delle Performances

Controllo sulla regolarita amministrativa degli atti e provvedimenti amministrativi



Obiettivi strategici di sviluppo

1) Supporto giuridico a tutti i Capi Settore nella predisposizione ed elaborazione dei Regolamenti
assegnati come obiettivo;



DOTAZIONE ORGANICA

N.1 [Vice Segretario Generale
N.2 [Funzionario Direttivo Servizi Tecnici - Ingegnere
N.1 Funzionario Direttivo Contabile
N. 1 |Specialista in attivita tecniche
N.2 | Specialista in Attivita Amministrativa
N.1 Specialista in Attivita Contabile
N.1 Assistente Sociale
N.1 Specialista di vigilanza
N.8 | Agenti di Polizia Municipale
N.8 | Ufficiali Amministrativi
N.2 [ Geometra
N.1 |Programmatore
N.1 [Istruttore Tecnico
N.5 [ Educatori Asilo Nido
N.1 [Insegnanti dopo scuola
N.2 [Autista Scuolabus
N.1 |Operatori Computer
N.2 |Collaboratore Amministrativo
N.29 |Applicati
N.2 |Messi Notificatori
N.2 |Operatore Asilo nido
N.5 [Operatori

Tot 79

Si da atto che i posti di n. 5 operatori di Cat. A e n. 1 posto di geome
organica una volta espletata la selezione per progressione verticale (e
Gli stessi, tuttavia, non vengono conteggiati nel costo complessivo del
essi, viene conteggiata la spesa di n. 5 applicati cat. B e la spesa din. 1



CAT Coperti Vacanti
D3 1
D3 2
D3 1

D 1
D 2
D 1
D 1
D 1
C 7 1
C 6 2
C 1 1
C 1
C 1
C 3 2
C 1
B3 1 1
B3 1
B3 2
B 15 14
B 1 1
B 2
A 5
tot. 51 28

tra cat. C verranno eliminati dalla dotazione
in caso di esito favorevole della medesima).
la dotazione organica in quanto, in luogo di
Specialista in attivita tecniche di cat. D




Proposta di deliberazione Giunta Municipale
del Settore Affari Generali n. 16 del 12/03/2021

La presente proposta di deliberazione ¢ stata approvata dalla Giunta Municipale nella

seduta del 20/05/2021 e viene allegata alla deliberazione n. 39.

IL SEGRETARIO GENERALE
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Certificato di Pubblicazione

Su attestazione del Messo Comunale si certifica che copia della presente deliberazione, ai sensi
dell’art. 11 della L.R. 3/12/1991, n® 44, ¢ stata affissa all’Albo Pretorio il

giorno e vi ¢ rimasta pubblicata per giorni 15 consecutivi.

Sant’Agata li Battiati, i

I Messo Comunale Il Segretario Generale
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